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工程施工查核成員

 外聘委員

由本府查核委員名單，行政院公共工程委員會所建置之專家名單或工
程專業領域背景之專家學者中遴選之。

 內聘委員
由本府各機關首長推薦所屬具有工程專業知識人員，奉市長核准後發
給聘書，任期一年，期滿得續派(聘)之。

 工作人員

工程施工查核小組成員(目前於本府工務局工程施工科查核股)。

壹、桃園市政府工程施工查核小組作業

3



工程施工查核工作內容

 外聘委員及內聘委員主要查核項目，包含:

1. 工程主辦機關之品質督導機制、監造計畫之審查紀錄、施工進度管理措施及障礙之

處理。

2. 監造單位之監造組織、施工計畫及品質計畫之審查作業程序、材料設備抽驗及施工

查核之程序及標準、品質稽核、文件紀錄管理系統等監造計畫內容及執行情形；缺

失改善追蹤及施工進度監督等之執行情形。

3. 承攬廠商之品管組織、施工要領、品質管理標準、材料及施工檢驗程序、自主檢查

表、不合格品之管制、矯正與預防措施、內部品質稽核、文件紀錄管理系統等品質

計畫內容及執行情形；施工進度管理、趕工計畫、安全衛生及環境保護措施等之執

行情形。

注意事項:辦理材料抽樣試驗，請依該案契約規定方式辦理。

 工作人員

準備查核案件資料、委員連絡接送、與主辦機關聯繫及後續缺失審查等作業。
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 工程會召開「全國各機關工程施工

查核小組會議」宣導事項:

1. 委員查核以瞭解工程主體的品質

為主，相關書面作業為輔。

2. 委員查核過程提出專業意見外，

與受查工程團隊應互相尊重，避

免外界對查核委員有負面觀感，

進而影響機關形象，亦減損品管

制度第三層級施工查核之理念。
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本府自107年3月27日推動工程查詢紀錄表填寫制度，「工程查詢紀錄表」預先由工程主辦機
關填寫，於查核時交予施工查核小組，由領隊逐項檢核執行情形，並於查核後上網填報至
「工程施工查核管理平台」，以利府頒法令規定有效落實。

未執行事項請填無，
每項欄位皆要填寫，
並請主辦單位必要

時於備註欄說明。

貳、工程查詢紀錄表
簡介及填寫內容
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如契約規定不需執行，
請選▓無此項。
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108年10月進版更新
「專任工程人員應簽

章欄位表單」

領隊請填寫並協助確認「工程查詢紀錄表」，並於查核後3個工作日內至
本府「採購資訊系統」內「工程施工查核管理平台」填寫上傳 。
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 109年7月修正「工程查詢紀錄」查

詢事項內容，增列1項，刪減3項

1. 配合本府109年6月20日訂頒「桃園

市政府重大建設工程宣導圖樣及市

政宣導標語設置原則」，增列『有

無將「桃園市政府重大建設工程宣

導圖樣及市政宣導標語設置原則」

，納入所轄工程參照運用。』

2. 專任工程人員應簽章欄位表單，刪

減工程竣工報告表、驗收紀錄、複

驗紀錄。
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增列

刪減
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工程查詢紀錄表填報路徑-公務雲/桃園市政府採購資訊系統/工程施工查
核管理平台/查核資料填報/工程查詢紀錄表填報

點擊

點擊



工程查詢紀錄表填報-查詢案件

點擊編輯進入填報

可選擇查核日期，或是標案名稱快速查詢

僅可查詢到自己為內聘委員的案件
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工程查詢紀錄表填報-填報案件(1/2)

頁面最上方呈現該案基本資料
請記錄主辦機關代表名稱

下方有各題目，
請填報查詢結
果，並可註記
相關備註
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工程查詢紀錄表填報-填報案件(2/2)

頁面最下方自動註記最後異動人員及更新時間

「儲存」：隨時儲存填報紀錄，儲存時將更新最後異動紀錄。
「匯出」：將查核紀錄表匯出成pdf檔案。
「返回」：不儲存直接離開案件填報頁面。
「送出」：送出時系統檢核是否每一題都有填寫查詢結果，點擊後將無法再度編輯資料，
並由查核小組成員確認資料內容。
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內聘委員填報查

核紀錄表

確認填報完畢後

點選「送出」

查核小組確認填

報內容

查核小組匯出工

程查詢紀錄表

PDF檔記錄匯出時間
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優良範例

領隊查詢結果為無，
並於備註欄說明。

每項皆有填寫。
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優良範例
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受查工程若無該類別項
目，請填寫”無此項”。

領隊及工程主辦機關代表
皆有簽名或核章。



不良範例
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未填寫。

受查工程若無該類別
項目，請填寫”無”。

未填寫日期。
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不良範例

未填寫。

受查工程若無該類別
項目，請填寫”無”，
或無此項。

未填寫。



填寫注意事項(1/2)

 分數與優缺點及扣點數之衡平性如下表:

1. 查核分數85分以上時，優點總計最少12項，缺失編號總扣點點數0。

2. 查核分數80分以上未達85分，優點總計最少6項，缺失編號總扣點點數5以下。

3. 查核分數74分以下，缺失編號總扣點點數9以上。

 委員查核紀錄常見缺失:

1. 現場缺失，未具體敘明缺失位置及缺失態樣；文件缺失未撰明表單日期、工
項或表單編號。

2. 缺點未註明缺失編號及情節輕重(如:4.03.04 L)，或扣點項目之情節輕重註記
為L(輕微)，應為M或S。

3. 建議事項列為缺失項目，應記載於「規劃設計建議」或「其他建議」 。

4. 查核紀錄記載之優點與缺點矛盾。

5. 紀錄內容偏重「品質管理制度」，對「施工品質」較少提及、偏離查核主題。

參、查核紀錄
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 在寫優點時:

1. 不要只寫契約、圖說、規範等規定應該做的事(例如監造計畫、施工

計畫、品質計畫皆在開工前核定、有製作材料設備送審管制表、有

定期召開協議組織會議…等)。

2. 應該是要寫說比基本規定做的更好的部分(例如主辦機關首長密集親

赴工地現場督導、主辦機關聘請外部委員協助辦理相關品質督導事

宜、施工廠商自行導入BIM技術…等)。
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填寫注意事項(2/2)



委員紀錄表常見缺失-不良案例(1/3)
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委員紀錄表常見缺失-不良案例(2/3)
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委員紀錄表常見缺失-不良案例(3/3)
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為提升本府查核紀錄品質，查核小組經由108年度155件工程施工查核紀錄中，依缺

失編號發生頻率前50名，擇優篩選出委員紀錄範例，並於109年6月24日簽奉查核小

組李召集人憲明核准在案，內容節錄以下章節:

 查核紀錄優良範例(優點篇)

 查核紀錄優良範例(缺點篇)

1. 主辦機關缺失編號4.01

2. 監造單位缺失編號4.02

3. 承攬廠商缺失編號4.03

4. 施工品質缺失編號5.01

5. 材料管制缺失編號5.10

6. 安全衛生缺失編號5.14

 為響應環保，以上資料存放於本府工務局網站>工程查核>檔案下載>查核委員專

區及本府採購資訊系統>工程施工專區>常見施工查核缺失專區，供各委員參閱。

工務局網站
(更新連結)

採購資訊專區

委員紀錄範例
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查核紀錄內容較為優良寫法，具體敘明文件日期、缺失位置及
缺失態樣，舉例如下:

1.監造計畫部分內容與需求不符，如下：

1)防水工程：未依防水位置訂定抽查表單，且缺素地水量及洩水坡度抽查項

目。

2)混凝土工程：無養護天數之抽查項目。

3)鋼筋工程：無訂定鋼筋逐步綁紮抽查標準。 (4.02.01.05)L

2.監造單位施工查驗未確實，如:1樓板結構體G1梁主鋼筋有數量不足情形。

(4.02.03.05)L 

3.抽閱108年12月11日混凝土澆置工程施工抽查紀錄表，其缺失：檢查項目

「混凝土運送時間」之管理標準未量化。(4.02.03.04)L
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 查核紀錄內容較為優良寫法，具體敘明文件日期、缺失位置及缺失態
樣，舉例如下:

4.抽閱108年9月4日鋼筋工程工程施工自主檢查表，檢查項目「鋼筋直徑、間距」實

際檢查情形未量取適當長度以鋼筋支數計算其平均間距。(4.03.04)L

5.施工日誌未確實填寫，如:109年5月22日有模板專業施工技術士出工，惟完成數量為

零。(4.03.03)L

6.抽閱109年1月6日公共工程施工中營造業專任工程人員督察紀錄表，施工進度未填

寫。 (4.03.11.06)L

7.鋼筋綁紮未依規定辦理，如下: 

1)3樓主筋與輔助筋綁紮未緊密勾住，有2~3公分間隙。

2)柱鋼筋綁紮未逐步綁紮。

3)4樓預留之鋼筋間距不一。(5.02.01)M扣3點
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最後，如果查核委員有好的建議，請寫在「查核委員

紀錄表」六、其他建議欄位內，不宜寫在其他項次之

優點或缺點中; 但也請查核委員考量現地是否能做到，

或者可再加一段話「爾後相關類似工程，建議怎麼做

即可」，因為好的建議，要工程團隊做得到，才有用。
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簡報結束
感謝聆聽
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